
ROMANIA
JUDETUL SALAJ
COMUNA SURDUC
CONSILruL LOCAL

HOTATIATTEA Nr.29
Din.29.05.2025

privind aprobarea Regulamentului de organizare gi funcJionare a
Aparatului de specialitate al primarului Comunei Surduc

Consiliul Local al comunei Surduc:
Aviind in vedere:
- referatul de aprobare al primarului Comunei Surduc inregistrat sub nr.39l9 din 13.05.2025;- raportul secretarului general al comunei inregistrat sub nr: 3g1g din ll.os.zns;- avizul comisiei pentru muncd gi proteciie soJidd, juridicd si a" air"ipii"a, iiilclia -eaiutui;i lurism
- finrind cont de faptul cd Regulamentul de organizare gi Funclionare (RoF) este uninstrument de conducere care descrie- structur; unei organizalii, p;;taJ-; diferitere eicomponente atribulii, competenle, niveluri de autoritate, responsabilitdli, mecanisme ie reralii;AnalizAnd prevederile art. .r2s alin. (r) qi alin. (i) din oud i,- iibiii-prrvind coduradministrativ, din care reiese necesitatea adopiarii unei t otara.i privind aprobareu n.g,itu..ntutui a.organizare gi Funclionare a aparatului de specialitate al primarului comunei Surduc, menlionand c5in sfera de autoritate a consiliurui Locar se regaseEte faptul ca acesra ;;,;;;il-;;i"ind unirateaadministrativ-teritoriari, organizarea proprie, piecum qi'organizarea gi funclionarea aparatului despecialitate al primarului. consiriur lo.ol u.. inigiativa qi hotdrdgte, i, 

".rJioi"-r"eii, in toareproblemele de interes local, cu exceplia celor care sunt date prin lege in competenla altor autoriteliale administraliei publice locale sau central;
- prevederile Legii nr' 5212003 privind transparenta decizionald in administralia publicd, cumodifi cdrile qi completdrile ulterioare;
- prevederile art. 40 alin.(r) lir. a). din legea nr. 53r20o3,privind Codul Muncii, republicatd.cu modificArile qi completdrile ulterioare,
- in baza prevederilor art. 129 alin. (2) Iit.a). alin. (3) lit. c) din OUG nr. 57/2019 privindCodul Administrativ cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

. . in temeiul prevederilor art.39,alin. (1) $i art. 196, alin (1), lit.a) din ouG nr. 57 /2orgprivind codul Administrariv cu modificdrile qi completdrile ulterioarei
HOTARASTE:

. 111' Aprobd Regulamentul de organizare qi func{ionare a aparatului de specialitate alprimarului comunei Surduc, potrivit anexei n'r. r, c*e face parte integrantd din p."r"riu i'ota.a.".
Art'2' Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotdrari se incredinleaza primarul comunei giaparatul de specialitate al primarului.

._ ^^ -1"r3. incepdnd cu data emiterii prezentei Hotdrrirea
17 .02.2020 i;i inceteazd aplicabilitatea.

Art.4, Prezenta se comunicd cu:
- Institulia Prefectului judetului Silaj;
- Primar:
- Personalul Primdriei comunei Surduc:
- f)^cor h^f;.^,:

Consiliului local Surduc nr. l7l

CONTRASf, MNEAZA SECRETAR
Gf,NERAL COMUNA
PA$CA OANA.MIHAELA

4P^<\
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Dosar hot6rdri.



ROMANIA
JUDf,TUL SALAJ
COMUNASURDUC
CONSILIUL LOCAL

DEoRcANTzA*"urr*"LfuffilHtlru,urDEspECrALrrArr
AL*RIMARULUI ..MUNEI suRDUC - --' --^ r. rr l

r,rza rrcarA ,, SftBf.*";lkl r, .u*"r,ono*"
Art'r- (l) primdria comunei.Surduc. judetur Sdlaj-esre organizari qi funclioneazd potrivirprevederilor codului adminisrrativ;i in.onrori,r:iu-,.-.r"i"ir1u,1," conririrr,li ll.ui'iuror. priuira

;1fi:ffi:t**igramei' 
a numrrului a. portu.i ,i-u ,t"*ir"i a" funclii at apararului de speciatitate al

(2) Activitatea desftrEuata in institufie este reglementatd de urmdtoarele acte normative:- ouc nr.57r20r9 privind codui 
"a.i"*r"rr",., modificarire ri.o-pi.,a.-ii.'rrterioare;- 

ffi:.TJ:, 
s3t20o3 privind codur ,,".ii',.p,uri*ffi;;;:#i,'Jii''.i,0,o..,,,.

H:fi# 
27312006 privind finanlele publice locale, cu modificdrile gi completdrile

- Legea nr' 227/20r5 p_rivind codul fiscar. cu modificdrile gi complet'rile ulterioare;

fifii"lJ '9/19s6 
privind acrele ie 

-rtaiJ'ciuira, 
cu modilicdrire qi completrrile

- Legea nr' 272/2004 
..p^riu-ind 

proteclia qi promovarea drepturilor copilului, cu modif.icirilegi completdrile ultenoare:
- Legea nr. 292/201r a asisterlei sociale, cu modificdr,e gi complet.rile urterioare;- 

:""fifr#,,:,ii::,:jflind u'i.t.,,u 
'o"iuia 

u p",,oanelor vdrstnic", 
", ,l-ain"a.," ei

- Legea nr' 448/2006 privind.protecf ia gi promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,cu modificdrile gi completdrile ulteiioare;

"i-:ti# 
196/ 2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificdrile gi compretdrile

- Legea nr.287 12009 privind codul civil, cu modificirile qi completdrile ulterioare;- Legea nr' 2i3r2004 privind proceduru uaopii,or, cu modificdrile gi compretrrileulterioare;
- Legea nr' 82/1991 a contabilitdlii, republicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;- o G nr..n9/1999 privind contiolur intem qi co,trotur financiar preventiv, cu modificdriregi completirile ulterioare;
- o'U G.nr' 97 /2005 privind_ evidenfa, domiciliul, regedinla Ei actele de identitate alecetdfenilor rom6ni. cu modificdrile Ei completdrile ulteiioare;- Legea nr. 5u2006 a serviciiror .on-,rnitur. de utrtitali publice, cu modilicdrile gicomplethrile ulterioare;
- Legea nr.247/2005 privind reforma in domeniile proprietdtii qi justiliei, precum qi unelemlsuri adiacente, cu modificirile gi completarile ulterioare;- Legea nr. 18/r99r a fordutui funciar, cu modirr"arrt" 9i completrr,e ulterioare;- Legea nr.7/1996 a cadastrurui 9i a publicitafii imouriiar",r"puuri"ura, 

", ."aiticdrile gicompletdrile ulterioare;
- Legea. nr' 165/2013 privind_ mdsurile pentru finalizarea procesului de restituire, in naturdsau prin echivarent. a imobilelor preluate in mod abuziv in p..iouau ..girriui'"on,urru i,Romdnia, cu modificdrile qi comiletarile ulterioare:

ANEXA nnt. la HCL nn29/2025



- Legea nr. 1i2000 pentru reconstituirea dreptului de proprierare asupra terenurilor agricolesi ceror rorestiere. soricitate po,.i,ii p..u.i..iro, L.;iiil;;;ir,iri.*",ii.,19/r9er 
;i areLegii nr. 169 / 1997, cu modjdcarile gi.".pf .,arif" ulterioare;- Legea nr' 10/2001 privind regimui ;r.iiir-ur unor. imobile preluate in mod abuziv in

ffi:':#.: 
martie I 945 - zz de"cembrie ioal, ,.prur.utr, ., i"arn"a.il" ei compretdrle

- o G nr' 2812008 privind. registrul agricol, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;- 
L",i'i.ffit01.]1,11,::,"il u,.,;";;; i!,itori,r,i $i .i;b."r;;;.,i,'cl modincarle ei

- Legea nr' 50/1991 privind autorizarea execuErii lucrdriror de construclii, republicatd. cumodifi c6rile gi completdri le ulterioare:- 
fff,i1",?1,"'J,il?ff"1.0""'ra 

a.ruoitu..u regionals in Rom6nia, cu modificdrile si
- H'G' nr' 907/2016 privind etapele de elaborare qi 

-conlinutul - cadru al documentaliilor

[ffi::,- 
economici aferenre 

"ui*ii'"i".rp.i".ia".'i.'irr"rdiiil;;. din ronduri
- Legea nr' 98/2016 privind achiziliile publice, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;- Hordrdrea our"T:l:' w.3sst.2oiop.n,*'ui.u** N;;il.#;l;t"ri.. o. aplicare aprevederilor referitoare ra arribuirea con,ru.irtri a. ,.rrr"r" pruri"iiffil,r, _ cadru dinLegea nr' 98/2016 p^rivind achiziliile pui'l-ice,*cu modificarile gi completdrile ulterioare;- Legea nt' 52/2003, p.i,ina dansfarenp' decirionara in administralia pubricd, cumodificdrile gi completdrile uherioare;

H:nJ:, 
55412004 privind contenciosul administrativ, cu modificdrile 9i completdrile

- Legea w' 544l2001.privind liberal acces la informaliile de interes public, cu modificdrilegi completirile ulterioare;
- o'G' nr' 27 /2002 plivind regrementarea activitefii de solulionare a petili,or;- Regulamentur (uE) 2'or6/i7e ur pa.ru-"ntrrri european qi al consiiiului din 27 ap^ie2016 privind proteclia p".ro*.Io, fi;;;; l; ceea ce prive$te prelucrarea datelor cu

ilffiuor*onul 
gi privind libera circula{ie a acestor au,. qi o"'uu.ogie a Directivei

CAPITOLULU
DISPOZITII GENERALE

Art'2 (l) Primarul este autoritatea executivi a administratiei publice prin care se realizeazdautonomia locald in comuna.
(2) Primarul asigurd respectarea drepturilor si libertitilor lundamentale ale cetdtenilor inconformitate cu prevederile Constituliei, I.giior, a..r.i.ior ?resedintelui n".a"Li, 

"r. 
rr"tdrdrilor gi

:::l:f$ffi::emului, 
ale actelor emisJ de ministere si alre autoritdtilor uan,tniri.uti.t puuri..

(3) Primarul functioneazd ca autoritate administrativa autonomd si rezolvi treburile publicedin comuni, in conditiile previzute de lege.
(4) Statutul juridic al primarului cuprinde si calitatea de reprezentant al statului, ca atare, elare nu numai calitatea de demnitar ales, ci ii pe aceea de gef al administrariei ill;;l;;"I" aflat..inserviciul acesteia".
(5) Atributiile ce revin primarului, sunt stabilite de legislalia in vigoare sau incredinlate decdtre Consiliul local, dup[ cum urmeazd:
- exercitd functia de ordonator principal de credite;
- numeste si elibereazd din functie personalul din aparatul de specialitate ar primarurui;



- controleazd activitatea personalului din aparatul de specialitate al primarului si al serviciilorpublice;

(6) Atributiile ce revin primarului, potrivit legii, si a hotdr6rilor consiliului local, pot fidelegate: viceprimarului sau secretarului geniral al com-unei;
(7) Primarul constata incdlcarile legii si adoptd mdsurile legale pentru inldturarea acesrora sau,

dupd caz, sesizeazd organele competente.
(8) Primarul, in exercitarea atributiilor sale, emite dispozitii cu caracter normativ

individual. Acestea devin executorii dupd ce sunt aduse la cunoitinta publici sau dupd ce au
comunicate persoanelor interesate.

Art,3 (l) Viceprimarul este ales de Consiliul local.
(2) viceprimarul exerciti atributii delegate de cxtre primar, prin dispozilia acestuia.
(3) Mceprimarul este subordonat primarului qi, in situaliiie prevazute oe tege, intocuitoru aedrept al acestuia, situalie in care exercitd, in numele piimarului, atribuliile ce ii revin acestuia.

. . 
Art.4 (l) secretarul generar ar comunei Surduc este functionar public de conducere,

subordonat primarului, se bucurd de stabilitate in functie si indeplineste atribuiiile stabilite de lege gi
cele incredinlate de cdtre Consiliul Local sau de c6tre primar.

(2) Asigura respectarea principiului legalitnlii in activitatea de emitere qi adoptare a actelor
administrative. stabilitatea firnclionirii aparatuiui de specialitate al primarului.

(3) Secretarul general al unitalii administrative-teritoriale nu poate fi sof, sofie sau rudd p6nd
la gradul al Il-lea cu primarul sau cu viceprimarul.

(4) Secretarul general nu poate fi membru de partid politic, sub sancliunea destituirii din
funcIie.

(5). Secretarul general indepline$te urmatoareele atribulii:
.. u) avizeazd proiectele de hotdrdri qi cotrasemneaza pentru legalitate dispoziliile primarului

;i hotirdrile consiliului local;
b) participd la qedinfele consiliului local;
c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relalia dintre consiliul local giprin.rar, precum gi intre aceEtia gi prefect;

sau

fost

d) coordoneazd organizarea arhivei
dispoziliilor primarului;

qi evidenla statisticd a hot6r6rilor consiliului local gi a

. e) asigurd transparenla qi comunicarea catre autoritatile, instituliile publice qi persoanele
interesate,a actelor prev[zute la lit. a), in condiliile Legii nr. 5441200; p.irinJ'tiue.ut acces lainformaliile.de interes public, cu modificdrile gi completdriL ulterioare;

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local qi efectuarea lucrdrilor de secretariat,
comunicd ordinea de zi, inrocmegle procesul-verbal al qedin(elor .onrili;i;i;;;l !i redacteaza
hotdrdrile consiliului local:

g) pregate$te Iucrdrile supuse dezbaterii consiliului local qi comisiilor de specialitate ale
acestuiat

h) este secretarul comisiei locale de lond funciar:
i) alte atribulii delegare de primarul comunei.
j) intocmegte 9i elibereazi la cererea persoanelor interesate a formularului alrcxa nr.24;
Art'5 (l) Aparatul de specialitate al primarului este structura organizatoricd stabilitd prin

organigramd ;i statul de func{ii, 
.aprobate conform legii. care duce la indeplinire sarcinile qi

atribuliile locale prevdzute de legi ordonanle, hotdrdri ate Guvemului, ordine ale conducitorilor
administraliei publice centrale, hotdrari ale consiliului local gi dispozilii ale primarului.

(2) Numdrul maxim de posturi este raportat la populalia unitdlii administrativ-teritoriale,
stabilit anual de Institulia Prelectului conform prederilor oUG nr. $borc pentru moditicarea qi
completarea Legii nr. 27312006 privind finanlele publice locale.

Art'6 Aparatul de specialitate al primarului este organizat pe compartimente qi cuprinde doud
categorii de personal dupd cum urmeazi:



"d.r,t.ll.ltl::T:ffi#,t,1':1 :11"i".-r:, 
su.nt.apricabile dispozitiire o.tJ.G. w.57/20re-codur

. 
12r personar rrrr';'; I'Hi[:T'[.1H,,T':,

prevederile iegislatiei rnirncii. : munc4 cdruia ii sunt aplicabile inclusiv
(3) Ambelor categorii.de personal din aparatul de speciaritate al primarului, Ii se vor aplica inmod corespunzdtor, dispozitiile piezentului r.guiur*r,'
Art'7' (l) Pentru 

. 
indeplinirea atibuliilor stabilite, compartimentele de specialitate

;*iff:Xil].::ffi:[XJ,t".:il"""nt,uri,ui..uie"ministereror $r ;i.';;b.r"i;'i,gane .ent.ur. ei
(2) In vederea rezolvirii operative $i oportune a sarcin or ce le revin, compartimentele

::fl:H:' 
de speciaritare al primarului colabor#a u,a, in,." ele, car qi ., ;.i;rr; institulii din

Art'8' Regimul general al raporturilor juridice dintre functionarii publici si contractuali din
::',ilrlfflilTlem€ntat 

de o'ub' 
",.strioiti'piiiind codur ud.iri.il;, cu-modificarle ei

CAPITOLULIII

u,trbr, 
Atr.e -principarere ilLYtJ3"r,XXmliilyl"*:iif"".'"b,ire ar acestora se prezinti

Relafii de autoritate ierarhice
a) subordonarea viceprimarului. gi a secretarurui generar al comunei rap de primar;b) subordonarea personalului de execulie, tula j. pri,,-,ur, viceprimar qi secretarul generar al

i.:[:ffi'#jilf::,!!]n".nt"to, stabirite de r.eilri" in vigoare, d;;6il1;;;marurui si de

Rela(ii de cooperare:
a) se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a instituliei sau intle acesteaqi compartimentele corespondenle din subordinea i"rr irrri Local Surduc;b) se stabilesc intre compartimentere din structura organizatoricd a instituliei qicompartimentele similare ale celorlalior structuri ale administraliei cJntrale ,uu io*r. din |ard sau

;XHil1[:1,'ffff,,:t:'|]lliffffi:i."*'ntur'i 'u''u competenleror acordate prin dispozilile

Relafii de reprezentare:
In limitele legislatiei in vigoare qi a mandatului validat, primarul comunei surduc in relaliilecu celelalte structuri ale administra{iei centrale.u, lo"ut", organisme, o.N.G.-uri, etc., din lara saustrAinAmte, reprezintd comuna.
Funclionarii publici care reprezintd autoritatea sau institulia publicd in cadrul unor organiza{iiintemalionale, institulii de invalamant, conferinle, seminarli gi alte activitdli cu caracter intemalionalau obligafia sd promoveze o imagine favorabild inrtitrli.i
Relafii de inspeclie gi control:

Se stabilesc intre compartimentele cu atribulii in inspeclie sau personalului imputemicit prindispozilie a primarurui comunei sy.*...ur 
"u.. 

d;rfts";;;*ti"itafi rlirr";;;r;;ru controlurui,conlorm competenlelor stabilite prin legi gi alte u.,. roirui,r. rn vrgoare.

CAPITOLULry
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Principalele atribufii ale compartimcntelo_r ce fu" p""t"-Oi, aparatul propriu
de specialitate al primarului comunei Surduc



Att. 1 0. COM9ARTIMENTUL CABINET 4RIMAR_ Cons itierut primarului
a) pani,cipa Ia audienlele organizate de primarul comunei Surduc;
ll:"y:t" rezolvarea 

.probl.r.ro, ,ij.ui. a. ."ji.ri ,, audienle:c) asrgura consilierea orimarului pe probleme .p..ii;; l. administralie publicd;d) sprijina companimentere de .eio.r in ,._.or#.u proiiemero. sesizate de carre cerafeni.
:,,1=.:r*,: 

regulile de prorec[ia muncii 5i pSI,i" ,i,iprf'r.rvrcrutuul) raspunde de calitatea Iucrarilor 5i sarcinilor ce le ar. d. rezolvat;s) pastreaza confiden{iarirate" ;r";;; il;;;;*; ;i documentelor de care ia cunoqtin{d inexercrtarea arribuliilor de serviciu. potrivit legislajiei in vigoare;ht sprijini primarur comunei i, 
"rgl"ir"r;, ,io"*tar*".* ,.geriror generare. rocare qi prezidenfiare.

:'J.:fi:::' 
compartimenlele ai, epr'"iri ;.- r;;#fi;,. a primarurui in rezorvarea probremeror

j) rdspunde de cunoasterea $i aplicarea legislafiei specifice postului.k) line evidenla participdrii la pregarirea ;"id;;;';arificarivere obrinure;

:lr:il;:"" 
depunerea docume-ntelo. '$t ;;ilJ;'pentru fonduri guvernamenrale qi ronduri

m) aduce la indeplinire orice alte sarcini qi atribu{ii primite de la primar, conform legii,

TAXE 
A.r.ll. COM*ARTIMENTUL BUGET, FINANTE, CONTABILITATE, IM,OZITE gI

0"r.,, J"'iltoJlll'"jffi:[] acestui compartiment indepline$re urmatoarere atribulii pe rinie de
a intocmeste documentalia pentru alimentarea contului de disponibil. deschiderile de credite pe bazabug^etului.de veniruri gi cheltuieli. airp"rilii Urg";..,"''
f;.?.fii:tt"'' 

asigurd gi rdspunde a'. 
"*"r"iti."u, ionform prevederilor legii, a controlului financiar

c' verifici gi analizeazd le.:9:1itare1 necesitatea si oportunitatea efectudrii cheltuielilor conformdocumentelor prezentate la viza c_ontrolului financiJr prJrientiv ;d PrimeEte de la compartimentele de ..ron ,oui.-*ri.i. i, u-u cdrora se soricitd efectuarea plililor{lacturi. situalii de lucrarir. rizare de .;ili;;;;.;,t.u ,.urirur.. necesirare gi legaritare. aprobare

X:;T,",ll.o',' 
de crediie si i,*ti,."aI.;i;';;#i: necesare erectuarii conr-rorurui financiar

e Verificd pre{urire din toate situaliire de rucrari. precum gi documentere propuse spre decontare;f. verificd roate documenrete.lustificarive ar;;;;.';;;urlri de casd ;g intocmeste lunar pe bazd di inregistrare,cr"""ilgi!, . ir,rror operaliuniror baranla de verificare ;h rcrifica 9i analizeaza exactitatea solclurilor debiriarc 5i creditoare din balanla de verificare;

;,;||jJ,::;:1*,, contabila p'i,ina g.ri;o#."lrrl,ir", materiare. , "ri"."rl. a. inventar si

.]t-Jlffii,ll}.f,Teplia obiectivelor de investilii si asigurd inregistrarea in contabilitate a mijloacelor
k intocmegte lunar balanle analitice pentru conturile mai sus menlionate pe baza documentelorprezentate : note de recep(ie, bonuri de consum, bonuri de transfer;l'..organizeazd efeduarea operaliunilor d. i;r;i;;; anuald.a valorilor mareriare 9i bdnegti,erectueazd verificarea rezurrateror inventarierii, face propuneri penlru recuperarea pagubelorconsrarate' inrocme$re rormele Iegale privind casarea urn,^,itoi ain pur.ironiuii#il;r;
;;.intocmesre 

lunar srarele de plata pint.u p.r.oun.r. ffiu,. p. iu.*a a"[..irail'conro.. r"gir
n. inregistreazd date in sistemul national FOREXEBUC;o intocmegte' pe baza pontajelor de la esistenla sociaia, shtele de platd pentru asistenlii personalipentru adullii gi copiii cu handicap grar:



3;.ii,'#rll?il,.1ffi:::l::nd, contributia angajarorutui. ei angaja;ilor la: rondul asigurririlor

: *.,::*ItL',*#*iilit"it F:t::ilHl.i:::*ffj"#f;;" 
" " "

publice: ,,e.,u lrscale gi le depune p. ba, d.iori.,", fr."OIr..1;" Generali a Finanlelor
s. intocme$te ordinele de nlati privind decontirile cu fumizorii ;r' inregisrreaze cronorogic ura, a.,urit. .,,il. o. tr,,rilr, crir gi modaiiralile de plard:I ill3iillil! m"Ji:l?n':rerincare 

u'"iiii.. p.ni.u"."n,,,1. r,.i,"Ji.i.iri"ii."c,eairo.i 
;

a. i*.,ttiiupio"iJtr;'A;1,1i:,:T[pentru cheltuielile cu obiectivel";";;;;;iri';nform iistelor

I.'J:t5:t',ttft 
cronologic utut ru"t,.ii.L.ise de cdtre primdrie cdr gi modaritdlile prin care se sting

i',ifi Hi[ffi';ffi1ff]'ifl'"'ffi1:' [T[:1f,11li1" 9*:,"1, a Finan{eror pubrice raportur
.erificare. situulii priuinaiuroriile gi plalile restanre: 

:xeculia cheltuielilor bugetare, balanla de

fil"fj::ff:I" bugetul de ,.nitu.i eI .'i.itJ"ji"ii .r instituliei, cat $i busetur din activitatea de

!"1#:iffiT:.H.;#1i,"ff3ii;,x:f;:l€ciaritate 
ori de c6re ori este nevoie, pentru proiectere de

cc)intocmeqte gi ransmite catre Directia' Judeleana a Finanlelor publice, la termenele stabilite,situaliile cu privire la monitorizarea cheltuielilor de oe..nn31;dd)prezintd spre verificare ure.,ri J; *ri.,,I'tl .f,!iiJ"*,' out la consiriur Local Surduc c6r gi raconsiriur Judelean Sarai. Direclia c.n.ruia ,iinLr.i", iro,i.. Sarai 9i rrezorerie;
::ffJ,litiffiTilffl?.illPt1r* i1-""'p""i.l;'#.o*o.u,e anate in patrimoniur primariei
y conru.,.-i-J;i[;,.. r.:l,ffiilflj:T,ir".frfl,ir.",,,#,#,:.i:,:;,;il,.n, 

,,poziteror si

ffi*i,,.i,i:'1,"i::1ji$ffiili:ttffi''a.ri 
nifriro. p.n,* lucrir,e qi ,"*r.i,. ed,itare,

fl3r?:.':*il:hll$i:d;Ji;;;;i;, asupra situaliei, ra un moment dat, a patrimoniurui

tsg)lndeplinegte gi alte atribulii dispuse de executivul primhriei.

Pe linie de impozite qi taxe locale
Acest companiment urmareste indeplinirea sarcinilor cu privire la desfhgurarea activitaliifinanciare. respectiv rearizarea_venituriror proprii .;r;;;l;; din impozirele gi taxere locale in vedereaasigurdrii cheltuielilor ce se finan1eaz, i. r'"' ire;i'!rop.i, ale uniutii administrativ teritorialeconlorm Legii nr'22712015 privind codul errli."r-r"Jr"drile gi completdrile ulterioare si a H.G.nr.I12016 privind normele metodoiogice a. rpf i.ore, u u.Jririo,- inrocmegte planul veniturilor bugeiare;- rispunde de executarea planuluide venituri, a modului de stabilire, urmdrire gi incasare aimpozitelor gi taxelor loiale;
- intocmegte contul de debite gi incasdri lunar;- verificd' analizeazd. gi 

.propune cererile privind inlesnirile la plata a persoaelor fizice qiagenlilor economici_privind impozitele qitaxele locale;- propune consiliului local proiecte de hotdrire privind impozitere gi taxele rocale;- constararea. stabirirea 9i debirarea intregii materii i.p"r"uii. j.1irr,. 
a". liroiuruuiri,analizarea tuturor moffisrrilor ce upi itr .i.u"tu.a materiei impozab,e, in vedereatrecerii lor in borderourile de debite sau scddere (in cazul i*t.airu.il.ut..i.i impozabilesau in partida de venituri)

- incheierea actelor de conrrol, respectiv procese - verbale de constatare privind declarareamateriei impozabile gi achitarea in termen a obligaliilor bugetare.
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- urm'rirea $i incasarea tut,ror veniturilot in temeiul codului de procedura fiscald ce sereferd la incasarea creanrelor bug.r"r", 
";;;;; in impozite gi taxeie locale, amenzi gi altesurse' ca in baza documenteror piemergdtou.. ,a.onr,u,. gi ,! irairraruiir.r. obligalia deprati privind creanle.re bugeraie. r, ;J;;;; ricuperarii debiteror ,..iunt..--irpr.ura .,executorii bugetari, ajungandu-se pdnd lu pro.Ju.u executdrii silite.- rdspunde de inregistrarea autovihicurelor ,*upur. inmatriculdrii pe ruza comunei

:J,f*ti,X,:[:i 
dosarele, intocmeete u"*L n""".u." acesrei opera]iuni et !n. evidenp

- rdspunde de radierea autovehiculelor inregistrate conform prevederilor actelor normative;- propune consiliului rocar modificarea ieguramentului de inregisirare 
'i'leniculeo., 

ataxelor speciale necesare acestor operaliunif- elibereazd adeverinfe- qi certificate fis.ul.'pent.u persoanere fizice qi juridice in bazaregistrelor fiscale, ra termenere qi ", ...p..iur"u prevederilor legare, privind varoarea deimpozitare a bunurilor imobile;

::'fl:ll!,*.Tiif,:::'* numeratului chitanlierelor qi a altor documente cu regim special

- expediazi ingtiinfirile de platd qi procesele verbale de impunere dupd ce au fost ef,ectuateoperatiuni de debitare - in registrele de rol unic Ei r, ."ei;r*I. ;.:;ri.i; u'u.nitrilror,pentru luarea la cunogtinld a contribuabililo., sub semnaturi, pe confirmdrile de primire;- intocmeEte ;i asiguri evidenla dosarelor, u.i..u.ilo. a.uii - rr""ra.J p"'ni.iiout. ,u*.t"locale privind persoanete fizice gi juridice A" .".rna;- 
;l*.:"'o"rouri 

de debite peniru p.rroun.r. i,ri"e, avdnd la bazd referatul aprobat de

- prezinta consiliului local qi primarului, inlbrmiri privind realizarea veniturilor bugetului ;- inlbrmeaza primarut si contabitut d..pr; ;;;;r..ir5rrbilii tr;ri ;.ffiffi".p..iu1a uinsolvabililor. qi urmere$te permanent starea de insolvabilitate al acestora- [rne $l compreteaza registrul de rol unic in care se deschid pozilii de rol pentru fiecarepersoani fizicd sau juridicn gi in care se op.rura a.tit.t, restante, rista de suprasolviri, debitelecurente' majordrire de intdrziere carcurate p.rrru n.plr,u ra termen a impoziteror 5i raxeror,precum qi pldlile nelectuate de contribuabili ;u..;;;;rin ordin de platri;- inlocmegte registrur pentru evidenra separatd a insoivatuititatilor;- calculeazd matricola: impozit pe 
"fiAi.i i,nporit i"ren qi taxe mijloace de transport conform

i::::*lr::t,;:,;i.:*, Surduc, atdt h;;;,";;'i;;-" c6t qi ra;..,;.,;i.-l;;i[; ei emite

- intocmeQte borderouri debite pentru amenzi, cheltuieli de judecatd, taxe succesiuni, precum
Ei alte taxe ;i emite confirm5ri de d-ebite:

- intocmegte situafia de inchidere de iuna gi rrimestru pe surse de venit;- intocmeEte inStiinlarile de plara pentnr p.^.;;"'i;i".. ;;i juridice precum ;i actele ncceseireaplicarii masurilor de execurare,itita liomalii notu J..or*utu..l;- intocmegte documentele necesare efectuarii ."rnf."ra. 
", 

qi restituirilor, pe care le supunevizei controlului financiar preventiv qi aproUaiii;rim-arir];i,- intocme$te documentaliile privind debitoiii irs"r-vauiri, inregistrdnd ulterior in eviden{elecontabile separate qi verificdnd peiioai. rt** je inJ"ruiii,r,. a contribuabililo r in cava;- inqtiinleazd contribuabilii cu privire ta situalia tor nscata;- intocmeqte certificare fiscare 
.cu _ 

srtuajia irpo.rt.ro. gi taxelor locale, la cerereacontribuabi Iului. conform prevederi lor legale:
- elaboreaza rapoafl.e de specialitate i...rutr. inilierii proiecrelor de hotarari si a dispoziliiloremise de primar ce rac obiectur de acrivitare 

" 
;;;;p;;;;;;i;iri 

"* r,'r-p.)r,j.'in'.1'n"lo.,ri,*.cu prevederile ouc nr.57/2019 privind codul Adm;is1;ativ, ., ,.,oori,.a.ii.'qi .irpr"raril"ulterioare qi a Regulamenturui de drganizar.,i Fr*fi;;;;; a consiliului Local Surduc;



- intocme$te documentalia de rezolvare legalr a obiecliunilor gi contestaliilor fbrmulate decdtre persoanere interesate impotriva acteror- de lrnpun"." a impozitelor qi taxelor rocale,majoririlor de intArziere ,a, penalitdtilor;
- inrocmeqte documenralii pentru inlesniri la olard:
- electueazd urmdrirea. silita a taxelor neu.hitute la rermen;- calculeazr majordrile de intdrziere qi actualizeazir cu rata infla{iei debitele rezultate dincotractele de inchiriere gi procedeazd la incasarea acestora;
- inlocme$te raportarea pe linie de taxe qi impozite;

,.--:.:l:t"u'e inspeclii fiscale pentru verificarea axactitalii datelor inscrise in declaraliile delmpunere;
- colaboreazd cu toate compartimentele din cadrul primdriei pentru indeplinirea atribu!iilor;- arhiveazi documentele aflate in evidenla com pa rtimentului.

Pe linia urmtrririi creanfelor bugetare:
Asigurd aplicarea prevederilor Ligii ff.207 /2015 privind Codul de procedurd fiscala, privindexercitarea acliunilor care au ca scop stinferea creanieton iu uug"tut ro"d,;"'r;;;i;, - ^^"'

- orgTizeazd qi deslEqoartr activiiatea de executare riiita u p"..o-Jt". ;*iai"" gi fizice invederea recuperdrii creanlelor bugetare;
- intocme$te dosare pentru debitele primite spre executare silita de la alte organe gi instituliiabjlitate de lege sd aplice amenzi qi respecta pr"r.a".ir.-i"g"r. p.i"i"ji.,.i."#!'i""onn..u."utitlurilor executorii primite;
- asigurd incasarea creanfelor bugetare in termenur de prescriplie prin apricarea tuturormdsurilor legale Ei propune ordonatorului de credite luarea masurilor legale cu privire la creanleleprescrise din vina personalului propriu;
- colaboreazd pentru recuperarea creanlelor de orice fel aflate in eviden{d, cu organele abilitatepentru luarea mdsurilor de identificare, siabilire a veniturilor p.prri g, ffiri*ieiliarrrito, a.executare silitd in vederea recuperdrii debitelor din eviden{a;- urmtue$te permanent situalia incasdrii debitelor primite spre urmdrire, verificd qi facepropuneri privind declararea stdrii de insolvabilitate pentru acegtia in cadrul termenului deprescripfie cdt qi in afara acestui termen;
- solulioneazd cererile debitorilor prin care solicitd informalii referitoare la aplicarea mdsurilorde executare silita qi a modalitatii de stingere a creanlelor bugetare efeciuate de aparatulprimdriei;
- verificd respectarea 

:".ldili]loj. de infiinlare a popririlor pe venituri realizate de debitori,urmare$te respectarea popririilor infrinfate asupra te.litoi poprili, pr".u, gi.""i"uiil". bancare qistabileqte, dupd caz, alte mdsuri legale privind ex.aror.u uaarro.u;- solicitd informafii de la lichirlatoiii judiciari despre societdlile comerciale care au intrat inprocedura de reorganizare judiciarn ,u, farim.nt, in vederea 
'irr..i".ii 

"."un1Jio. 
in tauetutcreditorilor;

- colaboreazd cu toate compartimentele din cadr.ul
Pe linie de caserie:
- asigura integritatea mijloacelor bdnegti, pe

gestioneaza;
- efectueaza incasari in numerar in band, direct de la cetateni sau unitati platitoare catreprimarie;
- efectueazr depuneri Ei ridicari de numerar de ra Trezoreria Jibou;
- efectueaza plali de salarii sau alte drepturi banesti pe baza preveierilor legare in vigoare;- 

.e.viden{iazd zilnic pe baza de documente, incasdrile 9i pratile "i;;; 9i i." p*a, rucontabilitate;
- asigura gestionarea rormularelor gi documentelor de valoare precum qi inventaruluiproprietate a consiliului local;

primdriei pentru indeplinirea atribuliilon

care conform reglementirilor legale le



..rrr.ilitt'"-u 
deplasari pe teren in scopul incasdrii restanlelor gi rdmdgi{elor neachirate de

- incaseazd raxere si impozitere stabirite de consiliul locar.

Art.t2. URBANISM
Realizeazd urmdtoarele activiEli:
- gestioneazd ptanl^1 t^-)J9anirtii b.neral (p.U.G.) at comunei Surduc;- initiazd si orooune. spre-aptobarea consitiului'Local. proi"cte de hotdrdri la nivel de planuri

I:oril;:'" 
zonate'1P..L.Z.) ii prr.r.iu'ol"ili;;';. 

Detariu (p.u.D.) ei rrspunde de intocmirea
- asigurd prezentarea-.gi promovarea documentaliilor urbanistice la nivel de planuriUrbanistice Zonate (p.U.Z.) qi rri,"r'.i u.i"rir,i.'0"" ijjo,,, (p.U.D.);

to.utitaii]" 
ingrijeste gi rdspunde ae ou6n"t* urir"ioii"n,* intocmirea qi aprobarea pUG si pUD a

- intocme$te, verificd legalitatea din punct de vedere tehnic ai elibere azd actelede autoritate in["Ji#:Ji:*l::':,*,*Si'ffi:l*,,,,fl ;" .JiL*'., ..nin."['i.i",.,.r"*,, srrada,d,

,, ,.,r;[1:;';1X[,ff:*"J:l.l.[';il:liiror si a sesizdriror persoaneror nzice sau juridice rereriroare
- primeqte qi verificd documentalia necesard eliberdrii certificatelor de urbanism, autorizalii deconstruire si desfiinlare pentru intravilanrf .".rrj, """'

u.,iri,u,",uttt*t 
legatura cu serviciile t. u,, ut.iuulii in domeniul urbanismului qi le sprijind in

- intocmegte in baza documentariilor de urbanism aprobate de organele competente, certificte
:;"':1ffi[:i]Htri;:Hl'ilfiii;;1T;f?ri"":[rm competenlio" p..*'i*," rucrir,e, in

- urmIre$te respectarea disciplinei in.or.i.u"tii, 
--'

- urmireEte' gestioneazd 6i rdspund^e de investigiile contractate la nivelul comunei Surduc;- asiguri pastrarea si conservarea in siguranld a copiilor dupa docr.".""r.'i'ir"rmaliile ceconstituie sistemur de evidenld dateror urbane i. ,.r*rirr'ran,inistrativ ar comunei;- identificd posibirit[1i gi avanseara pr"'prr..i'i."ou dezvortarea urbanisticd a comunei;

..*,,.,;::1il:.?;':',',:Ti,,'J'J:'X;:Lii.:,""""'Ju iu"a'ito' a" 
"on"'u"lii'u.iJiJut. p.".,- ei

- intocme$te gi elibereazd certificate de nomenclaturd stradard qi adresd;- intocme$te qi prezinti materiale Ei ,upou.t. ..-rJioare.la activitarea compartimentului;

u.uu,rir.if 
lubot"aza cu toate compartimentele ai, ."0-r instituliei ;ilt*" ^;;tivitatea 

de

- intocmegte situalii statistice lunare, trimestriale Ei anuale;- intocmegte referate/rapoarte de specialirate fi .oiuuor.u.a cu compartimentul juridic pentruelaborarea proiecteror de hotariii are con.iriuiri ro.u'i'rf".., r.. compartimentului;

uuroriru,"fult'l"azd 
$i trimite pentru incasareu tu*u'a. ti.uru'J. uirritJ.iu.a p"nt.u lucrdrile

- intocmeste documentatia necesara desfasurarii licitaliilor privind inchirierea giconcesionarea terenurilor proprietatea Consiliului l;;;i--'- oferd relafii publicului cu privire la urbanism, amenajarea teritoriului gi aplicabilitatealegislaliei in vigoare;
- colaboreazi cu toate 

.institu{iile locale. judelene qi centrale pentru rezolvarea situaliilor careapar la un moment dat cu privire la uibanism si ".;r"jilt.ritoriului;- organizeazd 9i executi controlul viz6nd disciplina in construclii;

.o,nunj_ 
r^Ur"gte comportarea in timp a construcliilor aflate in domeniul public gi privat al
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Art.t3. ASISTENTA SOCTADI :
Realizeazl urmatoarele activitati:

Legiinr. [:Tl;[:::::f,:#!ruffiIX;narca dosarerur de renir nrinim tre inciuziune. conrorm

0.,."-.,11'3lTlffi"]|:Hl?:* #,'.4;Uractelor 
de munca pentru asistenlii personari ai

.o. o.r.tMtffizd 
cererile pentru alocalia de stat pentru copii noundscuri si inainreaza borderourle

. . . _ 
- efectuarea de anchete sociale solicitate de: Judersi j uridice-interer",.. ri*"iii de.urgenld (incendii..rlu-i,ai?j:tit' 

Polilie, Invaldmdnt. persoane fizice

,ro,..1iu'ffirea 
dosarelor qi prezentarea...ii"*ir'.",nisiile 

din cadrul Direcliei Judelene penrru
- dezvoltd planuri de servicii sociare com,nitare la nivelur comunei Surduc;- urmdreqte punerea in- aplicare a planului ."rrri,ur o. asistenl6 social' in sectoarele in careaplicarea acestuia este legard a. u.tlrltull Joipun,r.#r,,
: ;.fi||n:T:1Sff,,,."i",. n".".u* i",*fo'iul de alocalii de stat pentru copii;

a. ptu,u.n.,r. "o;;,il;;,ili:ii:ffif[[:-'u 
copiii care ,,nt insiit,lionuiii,uii"ii aii".r,"."no"

. , 
- urmare$te in permanenga identiticarea unor cales ..

stare de risc social. in rea.reu inili.rii ;i;;;#Ualstsorrr 
sau grupuri lintd de persoane aflate in

*r"'"#'Iliil,"'ffi.'".H;i;1f:ilr:l;::"J-iJdiL,.Hi:';;:':f:1":"i'1"'fi::":::?l],
- asigurd prin comunicdri 

i-l::l ir"i"iii 
" I.ga,urd permanenta cu roli beneficiarii sausolicitanlii de servicii in domeniul asistenlei qi proiecliei slcrate;- inlocme|te statistici. informa.i.;p"r-i;.;ir-r;ii""f.,itour. 

la domeniur de activirate, ce sunrsolicirare in conformitate cu prevederire r.g"r., o..a,l. 
"rtorirati.re 

legale. parteneri rocari. din larasau parteneri srraini. precum i a" i"riliriii rirr*riir.,i Jrr"r,^r, i.- acliuni de coraborare cu. instiruliiie st",Jrl, pri"i,i p..r*ir.u ,.t.ror infraclionare;- monirorizeazd acriviralile pe probleme d;;i;;. "'
- asigurd indeplinirea 9i a atioiaispozilii airprr.'a. conducerea instituliei.

Art.t4. COMpARTIMENT AGRICOL :
Real izeazd urmatoare le act iv itdli :
- rdspunde de completarea gi linirea Ia zi a registrelor agricole;- fumizeaza date privind rt** -or..iula . "r"ri"*u". 

pentru situalii de proteclie sociard(gomaj, ajutor social, burse sociale);
' fumizeazd date pentru sistemur informalional statistic (statisrica curenta, pregdtirea giorganlzarea recensdmintelor, org anizarea unui siitem de ancnete pnn sondaj.l;- intocme$te documenralia nicesard obri".rii ;;-;;;e cetaleni a subvenliilor agricole conformactelor normative in vigoare ;
- intocmegte $i elibereaza^documentele doveditoare privind calitatea de producrtor agricol invederea vdnzirii produselor pe pia(d;
- inscrie 9i radiazd din registrele agricole terenurile, construcliile, efectivele de animale lasolicitdrile cetd{enilor ?n confoimitate. 

"u"*,.r; G;;;; qi pe baza de declaralie a acestora;- informeazd cetd{enii cu pri'ire rr au,. u.'t.r. roilative ce apar privind reglementdrire dinsectorul agricol:

.",;r::';"0r",:::zd 
cu celelalte compartimente pentru sorulionarea evidenlei gi pdstrarea

- intocmegte gi elibereaza documentele doveditoare privind calitatea de producrtor agricol invederea viinzArii produselor pe piald;
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;o.|,t:"6:Tr:?, 
cu celelalte compartimente pentru sorulionarea evidenrei $i pdstrarea

- indepline5te qi alre,sarcini qi arribulii dispuse de primar.- aplicare prevederilor Legiior fonduluiffiui.u .noaitcdrile si compretirile ulterioare;- identificarea terenurilor igricor" ri-i"i..ti# ."i,"rut.;
fond f*.lfiluta'i 

in teren pentru punerea in por*i. u i...nurilor aprobate de comisia judeleanr de

,",,*;,::tff[:1.i?lffi:::1ffi1f::de punere in posesie qi trimiterea tor la organele competente
- eliberarea ritlurilor de proprietate titularilor:- verifictrri in teren prind iin..titut.u +.'t-uili or asupra existentei produseror agricore, a..,"' .1.^::]:.],1_1y,. g. p,gducaror $i .rr*ij.'p,"[riu.,,- culege tntormalii de la cetdleni privind structura culturilor ce doresc sa le insdmiinleze inanul curenr gi in funclie de condiliire pedJi*;;i.;'1. ;.,grra consurtanla de specialitare;

o. .o*'X;,"I:';liTJl.'.'Tlffiiilli:',T',tJ".fJiiflror-agricori asigu.'a,,dl;'#';ffip consurtanr
legumicole, zootehnice, ugt"or., ' a unor exploatalii agricole pe domenii:

- indepline5te atribuliile prevdzute de [.egea nr. 17/20r4 privind unele mdsuri dereglemenrare a vdnzdrii _ cumpararii 
"r.nrrif 

oiugriJirUur,. in extravilan;

.r,.t.si;;:l:*,i';ili?,[Tj;i]i.'uri de ceirarfi ,p..i"iiq,r r, 
"pr.;;;;"grameror prevdzute in

- inainteazr 9i urmaregte documentatiile de cF depuse in vederea intabul.rii la ocpl;
.orun"i,'un"'od 

la expertizele judecitoreqti r, a"*rJr" care au ca obiect terenuri de pe raza

tn.,"ot,t".l}X"""tfrxecutarea 
mdsuritorilor cadastrale in vederea actualizdrii evidenlei proprietdlilor

run.i*a uuffi.$i line evidenra documentelor necesare admiterii cererilor de inscriere in cartea
- identificarea terenurilor gi intocmirea planurilor parcelare- intocmirea dosarelor de despdgubiri ' 

'----"-' r"
- sprijind proprietarii. pentru idenrificarea 5i pozilionarea corecla a terenurilor pentruproprietarii care_depun cereri pentru proiecle sau ,uUu"ntii ii pentru AplA- identificarea rerenurilor.care rpa4i, aomeniu-iri' pl, Uf i. qi privat al comunei.- furnizeazd date pentru sisremul inlbrmalional ,ruilrti..- efectueazd verificrri la fala locurui p.ir;;rd"j ;;telor inscrise in registrul agricor;

Art.tS. RESITRSE UMANE
RealizeaZd urmdtoarele sarcini:

SI REI-,ITII CU PI]BLICUL

"",,.ri,.;Tl,:'d'i;:ili:li,::ffifl:i:,il:fff l.ff.::ii[,ii,flTli',fl,il f,{iHi,Tii,ff ,,fillldomeniu:
- intocmegte qi actuarizeazir dosarele personale electronic qi pe suport de h,rtie alepersonalului angajat;
- rdspune de intocmirea documentaliei necesare pentru organizarea concursurilor de recrutare,promivare qi sanclionare a personalului ai".ua*i ir.i,t,li.i;
- intocme$te qi actualizeazd statere de rrn.rii ii i. personal, evalurrire anuale, iiqa postuluipentru tot personalul institutier;

,, orir;r::::,tttponsabil 
cu protecria datelor cu caracrer personal din cadrul aparatului de specialitate

- este numit consilier de etic6;
- indeprineEte atriburiile persoanei desemnate pentru.ca persoana responsabild cu protecliadatelor cu caracler personal. Responsabilul ., p,"".rit" i".lor are urmitoarele atribulii principale:
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- informarea ,, .":::,]..^r:.. conducerii instiruliei.,precum si 
.a angajatilor care se ocupa deprelucrarea dateror cu ..11.1... personar ., p.irir. 

. 
ra obrigaliire care re revin in remeiulReguramenrurui (uEt 2ot6/67s si j Ji.p"riril". ",.eililri.i ,urionii;';;f.;oare'ta ilteclia aareto.;- monitorizarea respecrdrii pr.r.a.riroi' f.nrrur.rirrri iu ii.,ioii,ii{., 

^ 
dispoziliitorlegislagiei nalionale referitoare ta pro,;;tr;;;il ri)[hi,i.iroJr...arirr#r,.,n. are instituliei inceea ce privegte proteclia datelor cu .uru.r., p.rronri in.rr.i, arocarea.responsabilitdliror gi acliunire

ffri:Xifli:ffi,;,i 
de formare a personalului implicat in operaliunite de prelucrare. precum qi

4rt,16. SruRE CIVil.,i
- intocmeEte acte de stare civild in programul SIIASC;
- inscrie menliunile, in condiliile tegii 9i ute metoaotogiltor, pe marginea actelor de stare civild

:lfit;,o"tt"te 
$i trimite comunicdri de men{iuni p.nou inr".i... in registre, exemplarul I sau II,

- elibereazd extrase gi certificate conform actele de stare civird, la cererea autoritdlilor,precum qi dovezi privind inregistrarea unui act de 
"u...iuira, 

la cererea persoaneror fizice;- trimite structurii informatice din cadru serviciului, p6nd la data de 5 a lunii urmdtoareimegistrdrii' comunicdrile nominale pentru ndsculii vil,-."ta1.ri romani, ori cu privire la modificdrileintervenite in statutur civil ar persoanelor in varstd i" o-ro *i, precum qi actele de identitate are

[T:,il,"':t 
decedate ori declaraliile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut acte de

- trimite centrelor militare, pdnd la data de 5 a lunii urmatoare inregistrerii decesului, livretulmilitar a persoanei supuse obligaliilor militare;
- intocme$te buletine statistice de naEtere, de cdsdtorie, divorf qi de deces, in conlbrmitate cunormele institutului Nalional de Statisticd pe care le t.i.it", tur* Direcliei Judefene de StatisticdSilaj;
- ia mdsuri de pf,strare in condilii corespunzatoare a registrelor gi certificatelor de stare civilapentru a evita deteriorarea sau disparilia acestora;
- atribuie codul numeric personar, pe baza listelor de coduri precalcurate, pe care le Nhiveazdgi le pastreazd in condilii depline de securitate;
- propune anual, necesarul de registre, certificate de stare civird. formurare, imprimate

i]Xrtlfl!,ll,tt*eald 
special[, pentru anul urmator, qi il comunicd Directiei judetene de eviden]i a

- inainteazd Direcliei judelene de eviden{d a persoanelor, exemplarul II al registrelor de stareci'ild' in termen de 30 de zile de la data cind toate tr.r" ain registru au fost completate, dupi ce aufost operate toate menliu le din exemplarul Ii- intocmegte dosarul privind schimbarea
administrativd

numelui de lamilie sau prenumelui pe cale

- executa ac{iuni qi controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formafiunile de ordinepublicd, in unitdlile sanitare qi de proteclie ,ociuta, i, vederea depistrrii persoanelor a caror na$terenu a iost inregistratd in registrele de stare civild gi a persoanelor cu identitate necunoscuta;- colaboreazd cu lormaliunile de porifie pentru identiricarea unor 
"uauur. fi-p"rroane cuidentitate necunoscutd. precum qi a pdrinlilor copiilor abandonati:

- elibereazd livrete de familie;
- constatr contravenliile conform prevederilor Legii nr.1 l g/l gg6 privind actele de stare civild,republicatd qi modificatd;
- intocmegte dosarere privind rectificarea acteror de stare civ d;
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- indeplinegte qi alte sarcini reglementate de .lege.

Art.t 7. C0toTpARTTMENTUL ACHIZITII qUBLICE_ elaboreazd

;::il,?ff : :iru1:;i";;1,'ffi ;'l:'iJ:, J'",f,il,ii,, 1Tfl,,fi . X'y;1;#:[:"n.,?T:
- opereaza modificiri sau completdri ulterioare in programul anual al achizifiilor, c6nd

ijXffll,," 
impune' cu aprobarea .onar.aio*rui l"rii,r,i"r gi avizur compartimentuui financiar-

- indeplineqte obJigaliile referitoare ra pubricitate, conform legisraliei in vigoare,
:[?:::T,L:1Xl'ffifli1:1,',Tffi;:r$;. i,it.i1;", a" participare u, o" 

"?0,1,* 
citre sEAp,

- efectueazS consultarea pielei online(SEAp) privind fumizorii acceptari de produse.servicii Ei lucriri, in cazul unei achizilii directe;- intocmirea declaraliilor de confidenlialitate gi impa4ialitate in vederea semnrrii decdtre membrii comisiilor de evaluare;
- analizeazi qi rectificd documentalia de atribuire pe baza observaliilor fdcute de ANApqi retransmite documentalia in SEAp;
- primeqte Ei rispunde la solicitdrile de clarific5ri ale ofertanlilor referitoare ladocumentalia de atribuire, in termenele legale;

achizilie:;';;;"t""" 
Ei actualizeazd Formularul de Integritate al ANI pentru fiecare procedur. de

,^*.i.;tJ::f;;f 
to"t acliunile necesare evitarii conflictului de inerese, pe laturd procedurali in

- intocmirea' asigurarea semndrii de cdtre tofi membrii comisiei a Raportului procedurii giinaintarea acestuia spre aprobare conducdtorului 
"r;;;i,;;ll contracranre;- stabileqte modalitatea.de rearizare a achiziliilor, respectiv prin achizilie directd sau prinutilizarea uneia dintre procedurile de atribuire;

- intocmeqte punctul de vedere al autoritafii contractante cdtre GNSC in cazul depunerii uneicontesta{ii qi transmite toate documentele solicitatl in ,"d.."u sorufiondrii acesteia;- avizeazd regalitatea contractelor de achizilii publice pentru fiecare procedurd in parte,inclusiv pentru achiziliile directe;
- intocme$te referate pentru eliberarea garan{iei de participare la termenele stabilite prin lege;- asigurd constituirea qi ptrstrarea dosarului achiziliei document 

", "*;;;l;;.
ATI 1 8. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV-GOSPODnRESC

- intrefine curafenia gi gospodirirea imobilelor aflate in domeniul public qi privat al comunei;- exploateaza qi intreline in stare de funclionare utilajele din dotare;
- asigurd 9i supravegheazd buna funcfionare a sistemului de incdlzire a cladirilor din gestiuneprecum qi respectarea normelor privind paza qi stingerea incendiiror;

- lucriri de deszapezire. 
.administrare 

antideiapant pe perioada sezonurui rece;- lucrdri de desfundare . .

intampldtoare a gunoaielor; 
$l lglenlzare a cursurilor de apd gi a locurilor predispuse la depozitarea

- executd reparalii curente la sediul primSriei, ciminelor culturale, ba;n sportiva, etc.
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Capitorut V_ DISPOZITIIFINALE

Art'18' coordonarea' indrumarea gi controlul activitdlii compartimentelor funclionare dinli,ffi:iiJiiil,:il::l',fi11",*ilPil;ffi;Jxi,"'*0,., *.,ilffi;;ii",1"i1. r"gur., p.in
Art.l 9. Neindeolin.

. ".no"r,,i*'li 
'J,'#,:il,l.lT.'TJiff::H.ffi,"JiiLl;X1"fllii,;;n1ff,,;"i::ff##l,,

incidente'i*ffi';:::l*'!,X1i1!!H:,1ffi'J'f;n1 se compreteazd cu cererarte dispozilii regare

,.n,,.. o"lit"l,l',;Tfffjil:"5r'.a';n upu'ur'i p';;;il: speciaritare ar primarurui asisura asisrenra
realizdriiatribuliiror ce ,. ,"",',i'jiil'"iili 9i comisiilor tte speciaiitate ar" i.r'ririrr L-.it. i, ,.a.r.u

C^OI' TRASE rlt NE A ZA S E CR-E TA R
GENERAL COMUN,i

PA$CA OANA_MII{AELA

?1

PRESf,DINTE snonTA
Rus ar$.q_rr4A,RrA 6+913'-N

,{@)";:
WMry
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